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Bienvenue
Vous avez souhaité en savoir plus sur le logiciel Winexpertises sous Windows en téléchargeant ce guide et nous vous en
remercions. Celogiciel, créé depuis 1994, est développé en collaboration avec plusieurs centaines d’ utilisateurs. Il offre un large
éventail de fonctions qui transforme votre ordinateur en un puissant outil de travail a usage professionnel. Ces fonctions sont
décrites en détail dans |es pages suivantes.

Nous nous tenons, bien entendu, a votre entiére disposition par téléphone au 04 94 04 53 70 ou au 02 35 34 65 77.

M atériel requis

Lesmatériels et leslogiciels requis pour exploiter le logiciel Winexpertises pour Windows sont listés ci-dessous.
Coté matériel :

[E===E8\"? Jn micro-ordinateur PC compatible équipé d’ un processeur & 350 Mhz ou supérieur avec 64 Mo de mémoire
vive, un espace disque dur de 50 Mo disponible.

Pour vos éditions, nos logiciels acceptent |es imprimantes listées a ce jour par Windows.

Lelogiciel Microsoft Windows 95 (ou supérieur). Optionnel : le logiciel Microsoft Excel.

| cOnes et champs rencontrés dans le logiciel

El ce bouton vous permet de voir laliste desfiches saisies dans le logiciel Winexpertises.

| -bl ce bouton permet de créer une nouvelle fiche de bien (vous pouvez également utiliser latouche de votre clavier F2 pour
créer unefiche).

&
ce bouton permet de dupliquer une fiche sous un autre nom de fiche (vous pouvez également utiliser la touche de votre
clavier F3 pour dupliquer une fiche).

ﬂ ce bouton vous permet d’ archiver une fiche de bien (cette fiche de bien archivée est alors consultable gréce alafenétre
Archives du menu déroulant Fichiers) ; vous pouvez également utiliser |atouche de votre clavier F4 pour archiver votre fiche).

El ce bouton vous permet de supprimer une fiche de bien affichée al’ écran (vous pouvez également la touche de votre
clavier F5 pour supprimer une fiche).

A ce bouton vous permet de transférer automati quement |es renseignements d’ une fiche de bien directement dans lelogiciel
WordPad sous Windows (vous pouvez également utiliser la touche de vatre clavier F6 pour transférer vatre fiche dans
WordPad).

Ig ce bouton vous permet d’ apercevoir les renseignements d’ une fiche de bien avant son impression (vous pouvez également
utiliser la touche de votre clavier F7 pour effectuer un apercu).
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Pour vous déplacer danslafenétre, utilisez la touche de tabulation de votre clavier.

Reference : |Exemp|e |@J
Ce champ vous permet de visudiser al’ écran une liste d' informations trés compléte déja saisie
en cliguant tout simplement sur la paire de lunette.

Eitiment I:I E

Ce champ vous permet de visualiser al’ écran laliste des informations déja saisies en cliquant
tout simplement sur la fléche située a droite du champ. Libre & vous alors de choisir une information contenue
danslaliste ou de saisir directement dans le champ.

Résidence [Résidence du Bel Air |

Ce champ est le plus utilisé dans nos logiciels, il vous permet de saisir |es informations demandées.

Liste des dossiers concernés
7 Transmis le Diossier N* archive Mom de chantier Obijet

*

o[ ] [+
Dans ce champ, vous sélectionnez une ligne (fléche de gauche) en cliquant dessus. Utilisez les fléches
dedroite pour faire défiler laliste.

Statistiques disponibles

@i

<> Yarnation saisonniére
<> Dépenses hebdomadaires

Cliquez sur le choix désiré, le logiciel le prend aors en compte.
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Menu « ? » présents danstous leslogiciels

E‘ OBBC Développement - WinE xpertizes |_ O] x|
Fichiers Options E

| Ausuiet de .
B g Mise en raute ﬂ 5

Service technique

Bécupération xBaze

——

Lafenétre « Au sujet de... » vous permet de connaitre le nom du logiciel et laversion utilisée.

La boite de dialogue « Mise en route » vous donne les étapes a suivre pour exploiter dans les meilleures conditions votre
logiciel.

Avec la boite de dialogue « Service technique» vous connaissez les horaires d' ouverture de notre service dépannage
téléphonique.

La fenétre « Récupération Xbase » présente un service payant qui vous permet de récupérer automatiquement des donnees
déjasaisies dans d' autres logiciels (au format Xbase, Dbase, ASCII, ou autres) ; contactez-nous au 02 35 34 65 77.
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| cOnes pr ésentes dans le menu principal de Winexpertises

Ce bouton démarre |a fenétre gestion des fiches,

Cette icOne démarre al’ écran la fenétre de gestion des fiches archiveées,

Ce bouton vous permet de rechercher une fiche de bien en indiquant le nom d’ une personne,

“lutilisez cette icone pour avoir al’ écran lafenétre de recherche de biens par multicritéres,

4|Démarre al’ écran lafenétre de sauvegarde de biens sur disquette,

Ce bouton démarre lafenétre d’ impression de fiches,

Ce bouton permet de quitter le logiciel Winexpertises,

I {Bulles ¢

Ao ce champ, une fois coché, permet d' abtenir des bulles d’ aide sur les boutons présents dans le logiciel.
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cvel L]

Dansle menu « Options » et « Configuration générale »,

Cette fenétre vous permet de configurer votre logiciel Winexpertises et notamment :

Dans I'onglet « Transfert », une fois les fiches de biens créés, il vous est possible de transférer automatiquement les
renseignements de vos fiches sur d’ autres logiciels extérieurs (excel, works, word, etc...). Pour cela, choisissez le logiciel de
transfert de vos fiches en double cliquant sur la ligne souhaitée, un « T » apparait aors vous indiquant la bonne sélection
(remarque : un seul T doit apparéitre dans laliste).

Exemple:

Configuration générale [ x] I
Classifications ¢ Equipements | Base de données viles | Indices fermages | Tupe de voies | Divers

Transferts ITypes de biens | Bauy - Matures | Waleurs - Matures | Indices INSEE

Repérage et sélection du logiciel de transfert

? Répertaire Logiciel
CMEXCELMEXCEL.EXE MsEncel
C:4MSWORKSSHMSWORKS EXE Mslwforks

| JCWINWORDNWINWORD EXE | wirta/ord 2.0

I AWIND WS WRITE.EXE

Aids
Modfier.. | Guite

puis choisissez le chemin d acceés au logiciel de transfert choisi (afin que Winexpertises puisse le charger automatiquement) ;
pour celacliquez sur le bouton « Modifier » une nouvelle fenétre s affiche,

Exemple:

Séloction de WinWord EXE =1=|
Chercher : IQ Windows_35 [C:] j gl
|1 Acobat? 1 COMPTAOBEC (1 Mes documents
20 A Envei (23 Multimedia Files
|20 At (] fete par fax (0 Nediree
] Aurige =) Fperso (23 Obbe
|2 C_dila CHst (0 Dllvier
|23 Cpiozpe [ Laposte [ Per
10 13|
Mom : || Duvir I
Tupe [WwINWORD. EXE [~ EXE) =l Birruler

choisissez en double cliquant sur les dossiers, I’ exécutable qui démarre votre logiciel de transfert (ainsi pour que winexpertises
charge Winword, vous devez sélectionner I’ exécutable winword.exe présent sur votre disque. Pour charger Excel, vous devez
sélectionner I’ exécutable excel.exe, €tc...),

Remarque: s vous possédez le pack microsoft office, vous trouver ez, les exécutables winword.exe et excel.exe dans le
chemin d’accés suivant : c:\programfiles\micr osoftoffice\office.

L'onglet « Types de biens», vous permet de configurer votre liste de types de biens. Cette liste est dors réutilisables
ultérieurement dans le logiciel. Une liste de biens est fournie, que vous pouvez compléter, pour cela, cliquez sur le bouton
«Nouveau », le logiciel se place alors en fin de liste, choisissez en cliquant sur la petite fleche s'il s agit d’un bien béti ou non
béti, puis saisissez |e nouveau type de bien.

Remarque: pour supprimer un type de bien, sélectionnez la ligne & supprimer, puis cliquez sur le bouton « Supprimer »
et confirmez.

Exemple:
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LClassifications ¢ Equipements | Base de données viles | Indices fermages | Type de voies |iners |

Transferts  Types de biens IBaug-NaturEs |ya|eurs-Na|ures |1m:hcasINSEE

Liste des types de biens batis ou non
Type de bien

Bureau D1

Bureau D2 _I
Batments agricoles

Carrigres

Chateau

Cliniques =1

pids

Mouveau | Suppression I Duilter

| Actualise | liste de la sous-fiche "BAt" ou "Non bati?"

Dans|’onglet « Baux-Natures », vous saisissez une liste de natures de baux réutilisable ensuite dans le logiciel Winexpertises.
Une liste est déja fournie que vous pouvez compléter, pour cela, cliquez sur le bouton « Nouveau », le logiciel se place alorsen
fin de liste et vous propose de saisir la nature du bail puis choisissez le type de bail (en cliquant sur la fléche située a droite du
champ).

Remarque: pour supprimer une ligne, sélectionnez la puis cliquez sur le bouton « Supprimer » et confirmez. L e type de
bail est utile afin de déterminer le mode de calcul del’indice derévision.

Exemple:

Configuration générale E I
Llassifications / Equipements | Base de données viles | Indices fermages | Tupe de vaies |Q|vers |
Transferts I Types de biens Bau - Natures Iyaleurs - Matures | Indices INSEE

Liste de types/natures de baux

Mature du bail Type de bail

Carrigre

Chasse

Commercial

C'hahitation

Professionnel

Féche

Fural

de bureau
~|
Aide

Houveau | Suppression I Cluitter

‘ Type de bail : commercial, habitation ou fermage pour mode de caleul de lindice d'actualization

Dans I’onglet « Valeurs-Natures », cette fenétre vous permet de configurer la liste des natures de valeurs de biens réutilisable
ensuite danslelogiciel. Pour créer une nouvelle nature, cliquez sur le bouton « Nouveau » et saisissez la nouvelle nature.

Remarque : Pour supprimer une nature, sélectionnez laligne et cliquez sur le bouton « Supprimer » et confirmez.

Exemple:

Configuration générale

Classifications / Equipements | Base de données villes | Indices fermages | Type de voies Iinars |

Transferts I Types de biens | Blauz - Natures Maleurs - Natures llndices INSEE
Liste des natures de valeurs
Nature de la waleur
A duci =]
E xpropriation
Licitation J
[Wente
Aide
Mouveau | Suppression I Quitter

‘ Mature de la valeur [30 caractéres)

Dans|’onglet « Indices INSEE », ce tableau permet le calcul de I’indice de révision sur des baux commerciaux et d' habitation.

Exemple:
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Pour créer un nouvel indice, cliquez sur le bouton « Nouveau », le logiciel se place sur la derniére ligne, saisissez I’ année puis
I’indice du 1% trimestre, puis la date et ainsi de suite pour les 3 autres trimestres de I’ année. retour dans la fenétre « Gestion du
personnel », cliquez sur le bouton « Supprimer », confirmez |a suppression.

Remarque : Pour supprimer uneligne d’'indice, sélectionnez la, puis cliquez sur le bouton « Suppression » et confirmez.

Le bouton « Liste » vous permet de visualiser le tableau d'indice avant impression. Une nouvelle fenétre apparait.

Exemple:

Plusieur s boutons sont présents dans cette fenétre:

9]

——=1 ce bouton vous permet de zoomer sur la fenétre (un + apparait au centre de la loupe vous indiquant que vous pouvez
encore zoomer jusqu’ a obtenir le signe — qui vous indique que vous allez dézoomer),

H

ce bouton vous permet d’ afficher la premiére page de la vue avant impression,

ce bouton vous permet d’ afficher la page précédente,

ce bouton vous permet d’ afficher la page suivante,

ce bouton vous permet d’ afficher la derniére page de la vue avant impression,

ce bouton vous permet d’imprimer la page en cours d’ affichage,

1

b

M
=]
=

ce bouton vous permet d’imprimer latotalité des pages du document,

!. ce bouton vous permet de quitte la fenétre vue avant impression.

Dans I'onglet « Classifications/Equipements », cette fenétre vous permet de saisir une liste d'état du bien, de classification
fiscale du bien ainsi que de son éguipement.
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Pour créer une nouvelle ligne, cliquez sur le bouton « Nouveau », le logiciel vous propose alors de créer une nouvelle ligne dans
le tableau état ou confort si vous répondez annuler aors Winexpertises vous propose une création dans le tableau Equipements.

Remarque : pour supprimer une ligne, sélectionnez la, puis cliquez sur le bouton « Suppression ».

Exemple:

Dans I'onglet «Base de données villes», cette fenétre vous permet d enregistrer votre liste de communes réutilisable
ultérieurement dans le logiciel.

Pour créer une nouvelle ville, cliquez sur « Nouveau », le logiciel se place automatiquement alafin de laliste, saisissez le nom
de la commune, puis tapez sur la touche tabulation de votre clavier pour saisir le département, le numéro d’INSEE et |e code
postal.

Remarque: pour supprimer une commune, sélectionnez la dans le tableau et cliquez sur le bouton « Suppression ». Le
bouton « Quartier » vous permet de saisir un ou plusieurs numéros de quartier apres avoir sélectionné une ville dansle
tableau.

Exemple:

Dans I'onglet « Types de voies», vous disposez d'une liste de types de voies utilisable ultérieurement dans le logiciel
Winexpertises.

Pour créer un nouveau type, cliquez sur le bouton « Nouveau », le logiciel se place en fin de liste, saisissez le type de voie puis
son code,

Pour supprimer une ligne, sélectionnez la puis cliquez sur le bouton « Suppression ». Le bouton Liste vous permet de voir avant
I"'impression la liste des types de voie.

Exemple:
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Dans|’onglet « Divers», saisissez le mot de passe d' acces au logiciel (20 caractéres ou chiffres au maximum) ce mot de passe
vous sera alors demandé a I’ ouverture du logiciel (en cas de perte de mot de passe, nous vous proposons de contacter notre
service technique au 02 35 34 65 77). Plusieurs options sont également présentes vous permettant notamment de gérer les copies

de fiches sur disquette.

Exemple:

Le bouton « Internet », gréce au clic droit de la souris, vous permet une connection via internet sur deux sites avec pour objectif
la récupération des indices fermages et INSEE.

La sauvegarde des informations contenues dans les différents onglets est automatique en quittant la fenétre de
configuration générale.

10
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Gestion devos clients:

Dans le menu déroulant «Fichiers» et « Clients», une nouvelle fenétre s affiche vous permettant de gérer une base de
données des clients intéressé par un bien. Pour créer un client, cliquez sur le bouton « Nouveau », saisissez le nom du client (50
caractéres au maximum), les coordonnées postaes puis la nature du bien recherché (situation géographique, budget
d'investissement, etc..). A lafin delasaisie, lelogiciel vous propose la saisie d’ une nouvelle fiche client.

Remarque : les boutons vous permettent de voir lapremiére fiche client de la base, de revenir alafiche
précédente, de vair lafiche suivante ou de visualiser la derniére fiche client.

Exemple:

Le bouton «Paire de lunette » vous permet de voir la liste des clients saisis dans la base de données, une nouvelle fenétre
s affiche ; vous pouvez effectuer une recherche par le nom en le saisissant dans le champ prévu a cet effet. Pour charger un
client, double cliquez dessus, ou sélectionnez le et cliquez sur le bouton « Ok ».

Exemple:

Remarque : pour supprimer un client, charger sa fiche gréce au bouton «Paire de lunette», et cliquez sur le bouton
« Supprimer » puis confirmer. Le bouton « CTRL E — F => E » vous permet de transformer automati quement les prix de Francs
en Euros présents dans votre base de données clients.

11
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Gestion de vosfiches :

Dans le menu déroulant « Fichiers» et « Références », une nouvelle fenétre s affiche vous permettant de gérer une base de
données de valeurs vénales ou | océtives.

Pour créer une nouvelle fiche, cliquez sur le bouton | -bl , saisissez le numéro de lafiche puis les renseignements dans I’ onglet
identité (date de saisie, référence de dossier, etc...).

Remarque: Vous trouverez dans cette fenétre des champs de couleur rouge (notamment date de saisi€) qui sont utilisés
ultérieurement comme critéres de recherche defiches.

Exemple:

Dans I'onglet “Localisation”, saisissez la commune (ou sélectionnez-la gréce au bouton “Paire de lunette”), le numéro

d' INSEE, etc... le bouton Jj. situé a droite du champ « Code postal » vous permet d’ enregistrer les coordonnées postales de
laville dans |a base de données commune (présente dans la fenétre « Configuration générale »).

Exemple:

Dans!’onglet “ Copropriété’, saisissez le numéro de lot, la date de réglement, e rédacteur de I’ acte, etc...

Exemple:

12
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Dans!’onglet “ Cadastre”, saisissez |es références cadastrales et la contenance du bien,

Exemple:

Dans|’onglet “Urbanisme’, saisissez les renseignements d’ urbanisme sur le bien (zonage, C.O.S,, C.E.S, etc...),

Exemple:

13
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Dans!’onglet “ Type de bien”, cliquez sur e bouton “Détail” pour saisir tous les renseignements du bien,

Exemple:

une nouvelle fenétre apparait, saisissez les renseignements concernant le bien (type, classe fiscale, etc...), unefois sais, quittez
lafenétre,

Remarque: certainelistes sont déa présentes (elles sont issues de la fenétre configuration générale).

Exemple:

de retour dans|’onglet “Type de bien”, les champs sont alors initialisés des renseignements précédemment saisis.

Exemple:

14
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Dans|’onglet “Occupation — bail”, cochez la case bien alouer si ¢’ est le cas et indiquez alors le loyer demandé, puis saisissez
les renseignements dans les onglets descriptifs, références, etc...

Exemple:

Dans I'onglet “Fonds’, cochez la case mise en vente si c'est |e cas et saisissez les renseignements concernant le fond de
commerce avendre.

Exemple:

15
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Dans I'onglet “Valeur”, cochez la cas bien a vendre si c’est le cas et le prix demandé pour cette vente ains que tous les
renseignements concernant cette vente.

Exemple:

Dans I'onglet “Divers’, cette fenétre vous permet de saisir une premiére et deuxiéme date de mise & jour de la fiche de bien
(afin de réaliser un suivi chronologique) ; vous pouvez également associer a la fiche un fichier présent sur votre micro-
ordinateur (photo, dossier d’ expertises, autres), pour cela cliquez sur le bouton rechercher, une nouvelle fenétre s affiche vous
permettant de sélectionner un fichier arelier & votre fiche. Le bouton “Editer” vous permet de visualiser (si le fichier sélectionné
le permet) le document relié (ainsi si vous avec sélectionné un document Word, Winexpertises charge le logiciel Word et le
document voulu). Vous pouvez enfin associé a la fiche une image ou une photo, pour cela cliquez sur le bouton “ Sélectionner”,
une nouvelle fenétre s affiche vous permettant de sélectionner une image au format BMP, PCX, WMF, TIF, GIF.

Exemple:

16




OBBC Développement - Guide de I’ utilisateur — Winexpertises sous Windows

Le bouton “Liste” vous permet de visudiser la liste des fiches présentes sur votre micro-ordinateur, une nouvelle fenétre
s affiche vous permettant notamment d’' imprimer cette liste.

Le bouton El vous permet d' afficher la liste des fiches de biens présentes sur votre micro-ordinateur, une nouvelle fenétre
s affiche, il vous est aors possible d effectuer un tri dans votre liste (par numéro de dossier, par commune ou par code postal de
laville du bien) et d'effectuer une recherche par le tri souhaité (au fur et & mesure de la saisie dans le champ recherche, le
logiciel se place sur I"'information la plus proche de I’ @ément recherché). VVous pouvez également n’afficher que les biens qui
sont a louer ou a vendre (en cliquant sur la coche souhaitée). Pour sélectionner une fiche a modifier, double cliquez sur laligne
souhaitée dans e tableau, Winexpertises charge a ors |a fiche dans |a fenétre de gestion des fiches.

Remarque : pour supprimer unefiche, sélectionnez la dansle tableau et cliquez sur le bouton “ Supprimer”.

Exemple:

&
Le bouton présent dans la fenétre « Référence de valeurs vénales et locatives », vous permet de dupliquer une fiche de
bien présent a I’écran. Pour cela, charger la fiche a dupliquer (grace au bouton « paire de lunette), de retour dans la fenétre

« Références de valeurs vénales et | ocatives », cliquez sur le bouton |_| le logiciel vous propose dors de donner une nouvelle
référence alafiche dupliquée. Apréslasaisie de la nouvelle référence, tapez sur latouche enter de votre clavier pour confirmer
laduplication.

Exemple:

17
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Le bouton Iﬂ vous permet d’archiver une fiche présente & I’ écran. Pour cela, charger la fiche & archiver (gréce au bouton
«Paire de lunette», cliquez sur le bouton Iﬂ et confirmer I'archivage. Winexpertises archive alors la fiche qui est
dorénavant visible par I'intermédiaire de la fenétre «Archives» du menu déroulant «Fichiers» - voir ci-aprés chapitre
Archives.

Le bouton Iﬁl vous permet de supprimer une fiche de bien présente al’ écran. Pour cela, charger lafiche a supprimer (gréce
au bouton «Paire de lunette») et cliquez sur le bouton Iﬁl confirmer aors la suppression. ATTENTION une fiche
supprimée ne peut plus étrerécupérée; elle doit étre recréée.

Le bouton IA vous permet de transférer une fiche de bien chargée a I’ écran directement dans le logiciel Wordpad sous

Windows. Pour cela, charger la fiche a transférer (gréce au bouton «Paire de lunette») et cliquez sur IA; aprés
confirmation, Winexpertises charge al’ écran lafiche dans le logiciel Wordpad.

Exemple:

18
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Le bouton IM vous permet de visualiser (avant impression) les renseignements d une fiche chargée a I’ écran. Pour cela,

-~

charger la fiche a visualiser (gréce au bouton «Paire de lunette »), cliquez sur le bouton , aprés confirmation
Winexpertises affiche |es renseignements de la fiche.

Exemple:

Plusieur s boutons sont présents dans cette fenétre:

3 ce bouton vous permet de zoomer sur la fenétre (un + apparait au centre de la loupe vous indiquant que vous pouvez
encore zoomer jusqu’ a obtenir le signe — qui vous indique que vous allez dézoomer),

ce bouton vous permet d’ afficher la premiére page de la vue avant impression,

ce bouton vous permet d’ afficher la page précédente,

ce bouton vous permet d’ afficher la page suivante,

ce bouton vous permet d’ afficher la derniére page de la vue avant impression,

ce bouton vous permet d’'imprimer la page en cours d’ affichage,

ce bouton vous permet d’ imprimer la totalité des pages du document,

- v

ce bouton vous permet de quitte la fenétre vue avant impression.

19
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Gestion de vos recher ches de bien par multi-critéres

Dansle menu « Options » et « Recherches »,

Cette fenétre vous permet de gérer vos recherches (création, visualisation, suppression, recherche, impression, etc...). A chague
recherche correspond une fiche qui est sauvegardée sous un numéro permettant ainsi un historique et des mises a jour de vos
recherches. Une nouvelle fenétre s affiche,

Exemple:

Pour effectuer une recherche,

1 cliquez sur le bouton,

2 saisir un numéro de fiche recherche (le logiciel vous propose un numéro incrémenté),

3 saisir ou choisir le nom du client pour le compte duquel vous travaillez, la date de recherche (Winexpertises vous propose
automatiquement une date du jour,

4 saisir ensuite le(s) critere(s) de recherche(s) grace aux onglets “Identités’, “Localisation”, “ Type de bien”, “ Occupation-Bail”,
“Valeurs’,

5 cliquez ensuite sur le bouton “Cherche”, Winexpertises recherche alors dans votre base de données, le ou les biens se
rapprochant des éléments saisis dans les critéres de recherches, et les affichent danslaliste en bas a droite de lafenétre,

Exemple:

Pour visualiser une fiche trouvée par Winexpertises, sélectionnez ladansla liste et cliquez sur le bouton (présent
en bas a droite de la fenétre). Le bouton vous permet de supprimer le(s) fiche(s) présente dans la liste des

résultats (pour notamment effectuer une nouvelle recherche). Le bouton imprime les ratios du bien sélectionné ;
une vue avant impression vous est alors proposée.
Deretour dans lafenétre « Gestion des fiches recherche », cliquez sur le bouton

20




OBBC Développement - Guide de I’ utilisateur — Winexpertises sous Windows

Pour imprimer le résultat de vos recherches, cliquez sur le bouton « Imprime.. », une nouvelle fenétre s affiche,

Remar que : vous pouvez également obtenir cette fenétre en utilisant le menu déroulant « Options » et « I mpressions ».

Exemple:

Sélectionnez I'objet d édition souhaitée (fiches sélectionnées en tableau, en fiches, en éiquettes etc....), et la fourchette
d' impression (toutes les fiches, fiche unique, selons les bornes saisies de tel numéro jusqu’a tel numéro de fiche), cliquez
ensuite sur le bouton “Edition”. Une vue avant impression vous est alors proposé.

De retour dans lafenétre « Gestion des fiches recherche », cliquez sur le bouton « Export... ». Une nouvelle fenétre s affiche
Cette fenétre vous permet d’ exporter une ou plusieurs fiches aux formats ASCIl — DBASE — WORKS — EXCEL —WORD —

INTERNET et pouvair retravailler ces données dans d’ autres logiciels. Pour cela,

1 dans !’ onglet « Séection des fiches », sélectionnez la ou les fiches a exporter en double cliquant dessus (un X apparéit dansla
colonne « T »),

Remar que : vous pouvez obtenir cette fenétre par I'intermédiaire du menu déroulant « Options » et « Transferts ».

Exemple:

2 Dans |’ onglet “ Sélection des colonnes’, choisissez (en double cliquant dessus) les colonnes de |a base de données a transférer
(un X appardit alors dans la premiére colonne du tableau), ou cliquez sur le bouton “Tout” pour sélectionner toutes les colonnes
atransférer (le bouton “ Refaire” vous permet de désélectionner les colonnes a transférer).

Exemple:
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3 Dans I'onglet “Transfert”, choisissez le mode de présentation des fiches (en tableau ou en fiche), saisissez le nom du fichier
de transfert ou cliquez sur le bouton “ Sélection” pour sélectionner un fichier sur votre disque dur et cliquez sur le bouton Dbase-
Works ou Excel ou Word, etc...

Exemple:

De retour dans lafenétre « Gestion des fiches recherche », le bouton « Disquette. .. » vous permet d’ effectuer une sauvegarde de
vos fiches de biens (et des fiches recherche) sur disquette. Pour cela,

1 insérer une disguette vierge et formatée dans votre lecteur,

2 cliquez sur le menu gestion des disquettes, aprés contréle de votre disquette, une nouvelle fenétre s affiche,

Remarque: Vous pouvez également obtenir cette fenétre par I'intermédiaire du menu déroulant « Options» et
« Gestion des disquettes ».

Exemple:
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cette fenétre est composée de deux tableaux, celui du bas affiche les fiches de bien présentes sur votre micro-ordinateur. Le
tableau du haut, affiche les fiches de bien présentes sur la disquette.

3 pour sauvegarder une ou plusieurs fiches sur votre disquette, sélectionnez la fiche dans le tableau du bas et cliquez sur le
bouton “ Sur disquette”,

4 pour restaurer une ou plusieurs fiches de votre disquette sur votre micro-ordinateur, sélectionnez la fiche dans le tableau du
haut et cliquez sur le bouton “ Sur disgue dur”,

Remarque : Le champ “Numéro de fiche recherche pour autosélection” vous permet de sauvegarder sur disquette un
numéro de fiche recherche cliquez ensuite sur le bouton “ Autosélection” pour une sélection automatique des fiches a
sauvegarder sur votre disquette. Le bouton “Liste€’ vous permet de voir avant impression les fiches présentes sur votre
disquette. La coche “Rapport” vous permet d’ obtenir un rapport écrit apr és sauvegar de de fiches.
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Vos archives

Dansle menu « Fichiers» et « Archives »,

Cette fenétre vous permet de visuaiser (sans modifications possibles) les fiches archivées sur votre micro-ordinateur. Une
nouvelle fenétre s ouvre,

Exemple:

cliquez sur le bouton « Paire de lunette », choisissez dans le tableau la fiche a visuaiser (en double cliquant dessus),

Remarque: pour supprimer une fiche archivée, sélectionnez la dans le tableau et cliquez sur le bouton « Supprimer »,
confirmer. Attention une fiche supprimée ne peut étre récupérée. Un systéme de recherche de fiche archivée par
numéro est également présent dans cette fenétre (au fur et a mesure dela saisie lelogiciel se place automatiquement sur
I’ éément recher ché).

Exemple:

De retour, dans la fenétre archive, la fiche est présente, il vous est possible de la désarchiver (afin de pouvoir la modifier dans la
fenétre “Références de valeurs vénales et locatives’). Pour cela, cliquez sur le bouton Iﬂ et confirmer |e désarchivage.
Remarque: lebouton “Liste” vous permet devisualiser (avant impression) la liste des fiches ar chivées.

Exemple:
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Mise a jour globale desrecherches

Dansle menu « Options» et « Mise & jour desrecherches »,

Cette fenétre vous permet d’ effectuer une mise & jour des recherches. Lamise ajour est lancée automatiquement au chargement
de cette fenétre. Cette procédure effectue dans un premier temps une vérification des résultats des recherches, en cas de
suppression de fiches de bien par exemple (colonne « Moins »). Ensuite, elle recherche si d’ autres fiches, nouvellement créees,
correspondent aux critéres demandés (colonne « Plus »). Le Résultat de cette mise ajour est un tableau ol sont rassembl ées les
fiches « Recherche » dont I” occurrence a été modifiée. Chacune de ces fiches peut aors étre visualisé en double cliquant dessus.
La colonne « Occurrence » correspond a |’ ancien résultat, lamise ajour étant positionnée dans la colonne « Nouvelle »
occurrence.

Exemple:

Pour quitter WINEXPERTISES

Dansle menu « Fichiers» et « Quitter », choisissez « Oui ».
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POUR COMMANDER VOTRE PRODUIT

ou par email & obbc@obbc.fr

aretourner a OBBC Développement Les Anglades 83570 CARCES ou par fax au 04 94 04 39 24

Entreprise:
Nom, prénom :
Adresse:
Code postal : Ville:
Tél.: Fax :
Référence Description PU.H.T. Qté PT.HT.
L ogiciel Winexpertises sous Windows 380
Licence supplémentaire Winexpertises 151
Formation sur site Winexpertises (1 journée) 550
Assistance téléphon. 1 an (avec mises ajour gratuites) 280
Fraisdelivraison 15,24 1 15,24
Total H.T.
Réglement en contre remboursement alalivraison du produit (sur
CD-ROM avec guide de |’ utilisateur et assistance tél éphonique gratuite T.V.A. 19,60 %
Pendant 1 mais).
Total T.T.C.

Date:

Merci pour votre commande
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Nos coor données

Téléphone 04 94 04 53 70 ou 02 35 34 65 77 — email : obbc@obbc.fr

Le service technique est assuré du lundi au vendredi de 10 heures & 12 heures et de 14 heures & 17 heures.
Le service commercial setient avotre entiére disposition au numéro suivant : 04 94 04 53 70.

Télécopie 04 94 04 39 24 ou 02 35 34 65 90
Courrier : Les Anglades 83570 CARCES

Cette ligne directe avec le service informatique est exclusivement réservée a vas suggestions, et remarques d’ amélioration des
logiciels OBBC Développement (attention alalisibilité ; imprimer en gras).
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