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Bienvenue 
 
Vous avez souhaité en savoir plus sur le logiciel Winbornage sous Windows en téléchargeant ce guide et nous vous en 
remercions. Ce logiciel, créé depuis 1995, est développé en collaboration avec plusieurs dizaines d’utilisateurs. Il offre un 
large éventail de fonctions qui transforme votre ordinateur en un puissant outil de travail à usage professionnel. Ces 
fonctions sont décrites en détail dans les pages suivantes. 
 
Nous nous tenons, bien entendu, à votre entière disposition par téléphone au 04 94 04 53 70 ou au 02 35 34 65 77. 
 

Matér iel requis 
 
Les matériels et les logiciels requis pour exploiter le logiciel Winbornage sous Windows sont listés ci-dessous. 
Côté matér iel : 
 

 Un micro-ordinateur PC à 350 Mhz (ou supérieur) avec 64 Mo de mémoire vive, un espace disque dur de 
50 Mo disponible. 

 Pour vos éditions, nos logiciels acceptent les imprimantes listées à ce jour par Windows. 
 
Côté logiciels : 

 Les logiciels Microsoft Windows 95 (ou supérieur) et Microsoft Word. 
 
Les fenêtre qui agrémentent ce guide de l’utilisateur sont issues de l’ interface Windows 95 ; vous pouvez cependant 
rencontrer plusieurs différences si vous utilisez Microsoft Windows 2000 (ou supérieur) ne modifiant en rien le 
fonctionnement normal de ce produit. 

 
Icônes et champs rencontrés dans le logiciel 

 

  A utiliser lorsque vous souhaitez saisir une nouvelle information (fiche, client, dossier...). 

 Supprime définitivement les informations affichées à l’ écran et sur les disques. 

 
 

 Visualise à l’écran une liste d’ information très complète et permet la sélection d’une information. 
 

 Lance l’ impression d’une série de documents. 
 

Pour  vous déplacer  dans la fenêtre, utilisez la touche de tabulation de votre clavier . 
 

 
Ce champ vous permet de visualiser à l’écran une liste d’ informations très complète déjà saisie  

en cliquant tout simplement sur la paire de lunette. 
 

 
Ce champ vous permet de visualiser à l’écran la liste des informations déjà saisies en cliquant 

tout simplement sur la flèche située à droite du champ. Libre à vous alors de choisir une information contenue 
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dans la liste ou de saisir directement dans le champ. 
 

 
Ce champ est le plus utilisé dans nos logiciels, il vous permet de saisir les informations demandées. 

 

 
Dans ce champ, vous sélectionnez une ligne (flèche de gauche) en cliquant dessus. Utilisez les flèches 

de droite pour faire défiler la liste. 
 

 
Cliquez sur le choix désiré, le logiciel le prend alors en compte. 
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Menus présents dans le logiciel 
 

 
 

La fenêtre « A propos de... » vous permet de connaître le nom du logiciel et la version utilisée. 
 
La boîte de dialogue « Mise en route » vous donne les étapes à suivre pour exploiter dans les meilleures conditions votre 
logiciel. 
 
Avec la boîte de dialogue « Service technique » vous connaissez les horaires d’ouverture de notre service dépannage 
téléphonique. 
 
La récupération Xbase vous permet d’envisager la récupération d’anciennes données au format Dbase sur d’anciens 
logiciels (contactez-nous pour plus de renseignement). 
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Icônes présentes dans le menu pr incipal de Winbornage 
 

 Un clic sur cette icône démarre la fenêtre « Gestion des dossiers de bornage amiable », 

 Cette icône démarre à l’écran la fenêtre archives, 

 Utilisez cette icône pour obtenir à l’écran la fenêtre « Répertoire », 

 Démarre à l’ écran la fenêtre « Gestion des documents », 

 Cette icône démarre la fenêtre « éditions des documents », 

 Cette icône vous permet de quitter rapidement le logiciel Winbornage. 
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Comment réaliser  un dossier  de bornage amiable ? 
 

Etape  
 
Dans le menu « Options » et « Configuration générale », 
 
cette fenêtre est composée d’onglets vous permettant de configurer les informations qui apparaissent sur vos courriers de 
gestion de bornage amiable. 
 
1 saisissez votre en-tête (nom du cabinet, diplôme, adresse, téléphone, télécopie, bas de page) utilisez pour cela la touche 
tabulation de votre clavier et cela de façon générale pour toutes les saisies d’ informations dans le logiciel, 
 
Remarque : la saisie de ces informations n’est pas obligatoire, un bouton d’aide générale est présent dans chacune 
des fenêtres de ce logiciel, n’hésitez pas utilisez les. 
 
Exemple : 
 

 
 
dans « Constantes », saisissez le taux de T.V.A. (en effet le logiciel vous offre la possibilité de créer une facture (voir étape 
ci-après) et d’y appliquer plusieurs variables notamment « montant H.T. », « montant T.V.A. » et « montant T.T.C. »). Si 
vous possédez le logiciel Windossier sous Windows et que vous souhaitez transférer les dossiers de bornage dans le logiciel 
Windossier, cochez les cases « Créer les dossiers dans Windossier » et « Incrémenter les numéros de dossiers de bornage 
selon Windossier ». Si vous souhaitez différencier les dossiers de bornage des autres dossiers enregistrés dans le logiciel 
Windossier, indiquez un code particulier dans la case prévue à cet effet. 
 
2 dans l’ onglet « Transfer ts », choisissez l’éditeur de texte qui édite vos courriers de bornage (en double cliquant sur la 
ligne souhaitée, une surbrillance apparaît ou cliquez sur le bouton « Modifier l’affectation ») avec lequel vous allez travailler 
(le traitement de texte Microsoft Write, Wordpad, Word version 2.0 à 2000 ou Works), nous vous conseillons, à ce titre, 
d’utiliser le même éditeur pour tous les courriers de bornage. Un « T » apparaît alors dans la colonne « ? ». 
 
Exemple : 
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Le bouton « Modifier le répertoire » vous permet d’ indiquer le chemin d’accès du traitement de texte choisi ci-dessus (afin 
que Winbornage puisse démarrer automatiquement votre logiciel de traitement de texte), une nouvelle fenêtre apparaît, 
choisissez dans les répertoires et sous répertoires de votre disque dur, l’exécutable (.exe) qui démarre le traitement de texte 
(Winword.exe dans la fenêtre ci-dessus). 
 
Exemple : 
 

 
 
3 l’onglet « Courr iers », vous permet de configurer les courriers et documents de bornage (procès verbal, convocation, 
bordereau d’envoi, facture, modèles types, etc...). Une liste de courriers est déjà présente et configurée à la livraison du 
produit sur votre micro-ordinateur (et cela pour les trois éditeurs disponibles avec le logiciel). Il vous est donc possible de 
modifier, ajouter et supprimer les courriers présents (en cas d’utilisation de plusieurs éditeurs, modifiez les courriers dans 
tous les traitements de texte). 
 
Exemple : 
 

 
 
Pour  modifier  un document déjà présent dans le logiciel : 
1 placez-vous dans la liste, sur le document à modifier (une surbrillance apparaît), 
2 cliquez sur le bouton « Mise en page » pour le visualiser. Le logiciel Winbornage charge alors à l’ écran le traitement de 
texte choisi dans « Configuration générale » (voir étape 1) et le document souhaité. Il ne vous reste plus qu’à effectuer les 
modifications (d’ insérer votre entête et bas de page), puis quitter et confirmer  la sauvegarde sous le même nom du nouveau 
document.  
 
Exemple sous Word 97 : 
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Pour  ajouter  à la liste existante un document de bornage : 
1 cliquez sur le bouton « Créer », une nouvelle fenêtre s’affiche. 
 
Exemple : 
 

 
 
saisissez le numéro (une incrémentation automatique de numéros existe) et le nom du document dans les champs prévus à 
cet effet, 
2 cliquez sur le bouton « Modèle » pour aller chercher le modèle de courrier à intégrer dans le logiciel Winbornage, une 
nouvelle fenêtre s’affiche. 
 
Exemple : 
 

 
 
3. Vous pouvez indiquer au logiciel Winbornage l’ imprimante utilisée pour éditer ce document en cliquant sur le bouton 
« Imprimante ». 
 
Exemple : 
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4 Dans cette fenêtre, vous pouvez également saisir : 
- un prix unitaire sur chacun des documents créés, 
- le champ « Appliquer le document » vous permet d’éditer le document créé « une fois », « aux riverains », « aux 

héritiers », etc… 
- le champ « Document à suivre » vous permet d’exclure ou non un document au niveau du suivi des dates de relance, 
- le champ « Manuel ? », vous permet d’exclure l’édition d’un document sous Winword (document qui sera complété 

manuellement). 
- le champ « Fait parti du bordereau » vous permet d’ indiquer que ce nouveau document créé fait parti ou non du 

bordereau d’envoi, 
- la coche « Appartient à la sélection par défaut » indique que ce document fait parti ou non de la sélection automatique 

de document, 
- le champ « Nombre d’exemplaires par défaut » vous permet de fixer le nombre d’exemplaires à imprimer 

automatiquement, 
- le champ « Délais en jours maximum de réception de la réponse souhaitée » vous permet de fixer un délai 

d’avertissement en jours afin de vous prévenir de non réception du document. 
5 une fois la fenêtre remplie, cliquez sur le bouton “Ok”  pour confirmer la création du document. 
 
Remarque : pour modifier une fiche document déjà créée, sélectionnez le document dans la liste puis cliquez sur le bouton 
“Modifier” . Le bouton “supprimer”  vous permet de supprimer (après confirmation) un document sélectionné dans la liste. 
Attention : le fait de supprimer le nom du document dans la liste ne supprime pas automatiquement le texte qui s’y rattache. 
Utilisez le gestionnaire de fichiers de Windows pour supprimer définitivement le document. 
 
Il vous faut maintenant saisir le texte de ce document, pour cela, placez-vous dans la liste sur le nouveau document créé 
précédemment, cliquez sur le bouton « Mise en page » ; le logiciel Winbornage charge alors à l’écran le traitement de texte 
choisi dans l’onglet « Transfert », le document sélectionné ou un document vierge, 
 
Remarque : au démarrage d’un nouveau document vierge, toutes les var iables présentes dans le logiciel WinBornage 
sont présentes à l’ écran ; cela vous permet d’effectuer des « Copier  », Coller  ». 
 
Tous ces courriers sont conçus de la même manière : 
 
a) une par tie var iable, précédées du signe & (&not, &not1, & lieudate, etc...). Ces variables sont très utiles car elles sont 
remplacées, ultérieurement dans le logiciel par les informations concernant vos destinataires, le bien, etc... 
 
Impor tant : ces var iables peuvent bien entendu être déplacées à la seule condition qu’elles conservent la même 
structure, soit « &  » et le « nom de la var iable » (sans espaces). Elles peuvent être également suppr imées (attention 
cer taines informations n’apparaîtront alors plus sur  vos cour r iers). Bien entendu, les var iables non décodées 
ultér ieurement disparaissent automatiquement avant l’ impression du document. 
Un rappel des variables utilisées est à votre disposition en cliquant sur l’onglet « Codes » (voir ci-après le paragraphe 
« Rappel des variables utilisées dans le logiciel »). 
 
b) une par tie f ixe, composée de phrases qui peuvent être modifiées ou supprimées suivant votre volonté. 
 
Inser tion d’un logo : I l vous est possible d’ insérer  un logo dans vos documents de Bornage, pour ce faire lorsque vous 
êtes dans l’ éditeur de texte (Wr ite, Word ou Works), utilisez les fonctions « Copier  », « Coller  » à l’endroit souhaité 
sur  le cour r ier  ou « Insérer  image » (pour  plus d’explications, repor tez-vous au guide de l’utilisateur  de votre éditeur  
de texte). 
 
Si vous faîtes appel au traitement de texte Wr ite, 
 
le logiciel Write se charge en tâche de fond et apparaît après quelques secondes. Vous avez à présent à l’écran une fenêtre 
avec un courrier chargé (ou non en cas de création), il ne vous reste plus qu’a effectuer les modifications souhaitées, 
n’oubliez pas que vous travaillez alors sur le traitement de texte Write (reportez-vous au guide de l’utilisateur Windows en 
cas de difficulté). 
 
I l est impor tant, en cas de modification sur  un courr ier  modèle, de garder  le même nom de sauvegarde, car ce nom 
est appelé par  le logiciel Winbornage automatiquement (« DOC1.WRI » dans l’ exemple ci-dessous). En cas de 
création, sauvegarder  ce nouveau document sous le nom « DOC »+n°d’ordre du document dans Winbornage (dans 
l’ exemple créé ci-dessus, cela cor respond à DOC8). 
 
Exemple de document dans le traitement de texte Write : 
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Si vous faîtes appel au traitement de texte Word pour  Windows (procédure identique avec Microsoft Works), 
 
Le logiciel Word se charge en tâche de fond et apparaît après quelques secondes. Vous avez à présent à l’écran une fenêtre 
avec un courrier chargé, il ne vous reste plus qu’a faire les modifications souhaitées, n’oubliez pas que vous travaillez alors 
sur le traitement de texte Word (reportez-vous au guide de l’ utilisateur Word en cas de difficulté). 
 
Il est important en cas de modification sur un courrier, de garder le même nom de sauvegarde avec l’extension .doc, car ce 
nom est appelé par le logiciel Winbornage automatiquement. 
 

RAPPEL DES VARIABLES UTILISEES DANS LES COURRIERS 
 
Identification du notaire : 
&not : nom  
&not1 : 1ère ligne d’adresse 
&not2 : 2ième ligne d’adresse 
&notcpv : code postal + ville 
&titre : titre du demandeur 
&clerc : nom du clerc de notaire 
&tarif : somme facturée H.T. 
&tva : T.V.A. sur somme facturée 
&ttc : somme facturée T.T.C. 
Identification du demandeur  : 
&demandeur : nom du demandeur du bornage amiable 
&demadr1 : 1ère ligne d’adresse du demandeur 
&demadr2 : 2ième ligne d’adresse du demandeur 
&demcpv : code postal + ville 
Renseignements généraux/Dossier  : 
&lieudate : lieu et date du courrier 
&datejour : date du jour 
&ref : référence du dossier 
&date : date d’ouverture du dossier 
&drdv : date de rendez vous entre riverains 
&CPLdrdv : date complète de rendez-vous entre riverains 
&lrdv : lieu de rendez-vous 
&hrdv : heure du rendez-vous 
&dborn : date de bornage sur le terrain 
&CPLdborn : date complète de bornage sur le terrain 
Renseignements sur le bien : 
&cad : n° section + n° lot 
&rue1 : adresse de rue 1 
&rue2 : adresse de rue 2 
&ville : code postal + commune 
&chemrur : nom du chemin rural 
Renseignements sur les r iverains : 
&river1 : nom d’un riverain 
&rivad1 : son adresse 
&rivad2 :  2ième ligne d’adresse 
&riville : code postal + commune 
&rivcad : références cadastrales de sa propriété 
&triv : nom du riverain suivant sur un même document (liste verticale) 
&Plustriv : &triv avec adresses et références cadastrales 
&tlriv : liste horizontale 
&tHer : liste verticale des noms d’héritiers sur un même document 
&PlustHer &Her avec adresses et références cadastrales 
&tlHer : liste en ligne des noms d’héritiers sur un même document 
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5 dans l’onglet « Codes », vous permet de voir à l’écran et d’ imprimer la liste des codes présents dans le logiciel. En effet 
le logiciel WinBornage utilise un système de décodage de variables présentes sur les documents. Un rappel des variables 
utilisées est à votre disposition (voir ci-dessus le paragraphe « Rappel des variables utilisées dans le logiciel »). Nous vous 
conseillons de procéder à l’ impression de cette liste avant de poursuivre la découverte de ce produit, utilisez pour cela le 
bouton « Imprimer ». 
 
Exemple : 
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Etape  
 
Dans le menu « Fichiers » et « Réper toire », 
 
cette fenêtre vous permet d’enregistrer les coordonnées des notaires. 
1 cliquez sur le bouton « Nouveau », afin de créer une nouvelle fiche, 
2 saisissez les renseignements concernant le notaire ( référence, nom, son titre, son adresse, son téléphone, son fax), 
pour vous déplacer dans les champs, utilisez soit la souris, soit la touche tabulation de votre clavier, 
 
Remarque : une liste de titre du notaire est déjà prédéfinie. Si vous souhaitez suppr imer  cette liste de notaires, 
utilisez, Explorateur Windows et dans le réper toire du logiciel Winbornage suppr imer les fichiers notaire.fic et 
notaire.ndx. 
 
Exemple : 
 

 
 
3 suite à la saisie de toutes les informations (et après le champ « Tarif H.T. »), le logiciel vous propose de confirmer la 
création d’une nouvelle fiche, 
 
Remarque : le champ Tar if H.T. vous permet d’appliquer au notaire un tar if à la tâche notamment ici pour la 
gestion de bornage amiable. Ultér ieurement, le logiciel vous proposera de choisir  le tar if du notaire ou le tar if par  
document édité (voir  étape 1 - onglet « Courr iers »). 
 
Pour  suppr imer  une fiche : 
1 cliquez sur le bouton « Paire de lunette », une nouvelle fenêtre apparaît, 
 
Remarque : un système de recherche existe pour  retrouver  une fiche notaire (au fur  et à mesure de la saisie dans le 
champ du nom recherché, le logiciel se place dans le tableau sur  la ligne trouvée et une surbr illance apparaît). 
 
Exemple : 
 

 
 
2 sélectionnez la fiche à supprimer et cliquez sur le bouton « Supprimer », et confirmez, la fiche disparaît. 
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Remarque : il est impossible de récupérer une fiche demandeur qui a été précédemment suppr imée. 
 
Pour  impr imer  la liste des notaires : 
1 dans la fenêtre ci-dessus, cliquez sur le bouton « Liste » pour visualiser la liste des fiches avant impression,  

2 puis sur le bouton  pour l’ imprimer,  
 
Exemple : 
 

 
 

Les boutons  vous permettent respectivement de : 
 
- zoomer sur la page, 
- de voir les pages précédentes et suivantes, 
- d’ imprimer la page en cours, 
- d’ imprimer toutes les pages du document, 
- de quitter cette fenêtre, 
- d’afficher une page souhaitée en indiquant le numéro. 
 
S’ il y a des clercs dans le cabinet du notaire,  
1 cliquez sur le bouton « Paire de lunette » et sélectionnez dans la liste la fiche notaire correspondante en double cliquant sur 
la ligne, 
2 de retour dans la fenêtre « Répertoire notaire », cliquez sur le bouton « Clercs » pour créer les clercs, 
3  une nouvelle fenêtre s’affiche, cliquez sur le bouton « Nouveau », et saisissez la référence du clerc, le nom du clerc et sa 
ligne de téléphone. Cliquez sur le bouton « Nouveau » si il y a d’autres clercs ou quitter la fenêtre. 
 
Exemple : 
 

 
 
Le bouton « Supprimer » dans la fenêtre « Liste des clercs » vous permet de retirer de la liste un clerc, pour cela sélectionnez 
le dans la liste et cliquez sur ce bouton. 
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Etape  
 
Dans le menu « Fichiers » et « Dossiers », 
 
cette fenêtre vous permet d’enregistrer toutes les informations concernant le dossier de bornage amiable. 
 
Remarque : un temps d’attente cor respondant à la lecture du fichier  des notaires peut être constaté à l’ouver ture de 
cette fenêtre. 

1 cliquez sur  afin de créer un nouveau dossier, 
2 saisissez la référence du dossier (10 caractères ou chiffres), utilisez la touche tabulation de votre clavier pour passer d’un 
champ à l’ autre, 
3 saisissez la date de création du dossier, 
4 dans l’ onglet « Bornage », saisissez le nom et l’ adresse principale du demandeur du bornage 
 
Exemple :  
 

 
 

6 saisissez ou choisissez le notaire dans la liste grâce au bouton , puis le clerc, 
 
Remarque : les boutons « Bases de données » et « Fiche notaire », vous permettent respectivement de choisir  dans 
une liste présente à l’ écran le notaire souhaité et d’afficher  la fiche du notaire sélectionné. 
7 saisissez la date, l’heure et le lieu de rendez-vous,  
8 après avoir saisi la ville du demandeur, le logiciel passe automatiquement à l’ onglet « Définir  le bien », indiquez 
l’ adresse du bien à borner ; utilisez le bouton « Importer » si cette adresse est identique à l’adresse du demandeur 
(précédemment saisie dans l’onglet « Demandeur », saisissez si nécessaire le chemin/voie rural, et les références cadastrale 
du bien. 
 
Exemple : 
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Pour saisir un riverain ou un hériter, cliquez sur le bouton « Ajout », une fenêtre s’affiche vous permettant de choisir entre la 
création d’un riverain ou un héritier, une nouvelle ligne s’ inscrit alors dans le tableau. Il vous est alors possible de modifier 
les informations concernant le riverain ou l’ héritier (renouveler la création autant de fois que souhaité). Pour supprimer un 
riverain, sélectionnez le dans la liste et cliquez sur le bouton « Supprimer ». 
 
Remarques : dans tous les onglets, il n’est pas impératif de remplir  toutes les informations.  
 
9 dans l’ onglet « Suivi », sélectionnez le(s) document(s) à éditer grâce au champ « Choix du document à ajouter au 
tableau ». le(s) document(s) apparaissent alors dans le tableau de suivi. 
 
Exemple : 
 

 
 
Une fois les documents sélectionnés, cliquez sur le bouton « Traiter » pour éditer vos documents. La fenêtre  

 s’ouvre et vous propose ou non l’ édition du premier document dans la liste (cliquez sur 

“Non”  pour éditer tous les documents sur le dossier. Une nouvelle fenêtre s’affiche  vous 
proposant l’ édition des documents directement sur votre imprimante connectée (sans que l’utilisateur ne puisse apporter des 
modifications sur les documents). Winbornage démarre alors votre logiciel de traitement de texte (word, works, etc…), 
charge le document souhaité, transforme les variables présentes sur votre document et vous redonne la main afin d’apporter 
au document certaines modifications. 
 
Exemple : 
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ATTENTION : Une fois le document transformé, le logiciel vous propose de voir  le document avant l’ impression par  
vos soins. Vous devez ensuite FERMER le document (en utilisant le menu déroulant « Fichier  » puis « Fermer » 
présents dans le logiciel Word) sans QUITTER le logiciel de traitement de texte afin que Winbornage poursuive le 
traitement des autres documents. 
 
Pour  suppr imer  un dossier  : 
1 cliquez sur le bouton « Paire de lunette », une nouvelle fenêtre apparaît, elle vous permet de rechercher votre dossier 
suivant plusieurs critères (par référence, par nom du demandeur, par lieu du bornage), 
2 pour changer de critère de recherche, cliquez sur le bouton « Tri », 
3 il apparaît à ce moment la à l’ écran la même liste classée par le critère choisi, 
4 si votre liste de dossiers est longue, utilisez le champ « recherche » (au fur et à mesure de la saisie dans le champ 
recherche, le logiciel vous indique ce qu’ il trouve). 
 
Exemple : 
 

 
 
et chargez le dossier à supprimer en double cliquant sur la ligne, 
5 de retour dans la fenêtre « Gestion des dossiers de bornage amiable », cliquez sur le bouton « Corbeille », confirmez la 
suppression et le dossier disparaît. 
Remarque : vous pouvez également suppr imer  un dossier  dans la fenêtre ci-dessus en sélectionnant le dossier  dans le 
tableau, cliquez sur  le bouton « Suppr imer  » et confirmez la suppression. Attention un dossier  suppr imé ne peut plus 
être récupéré. 
 
Pour  impr imer  la liste des dossiers : 
dans la fenêtre « Gestion des dossiers de bornage », cliquez sur le bouton « Paire de lunette » pour visualiser la liste des 
dossiers avant impression, puis sur le bouton « imprimer » pour l’ imprimer. 
 
Pour  archiver  un dossier  : 
1 chargez le dossier à archiver grâce au bouton « Paire de lunette », 

2 cliquez sur , après confirmation le dossier est archivé (il n’apparaît plus dans le fichier des dossiers en cours). 
 

Edition de documents sur  un ou plusieurs dossiers 
 
Dans le menu « Options » et « Edition des documents », 
 
cette fenêtre vous permet d’éditer et de gérer vos documents de bornage sur un ou plusieurs dossiers. 
 
Comment impr imer des courr iers ? 
1 sélectionnez le(s) dossier(s) concerné(s) dans la liste grâce au bouton « Ajout dossiers », une nouvelle fenêtre s’affiche 
vous permettant de sélectionner en double cliquant sur le(s) dossier(s) à traiter. De retour dans la fenêtre « Editions des 
documents » le champ « Dossier à traiter » s’est initialisé des dossiers souhaités. Sélectionnez ensuite le(s) document(s) à 
imprimer, en double cliquant dessus, pour tous les dossiers choisis (le champ « Documents à traiter » s’ initialise des 
documents à imprimer). Cliquez ensuite sur le bouton « Ok » pour lancer l’ impression de tous les documents sur tous les 
dossiers. 
 
Exemple : 
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L’option « Editer un rapport » imprime un rapport vous informant d’éventuels difficultés d’ impression.  
L’option « Impression directe » si elle est coché, signale au logiciel d’ imprimer sans aucune manipulation de la part de 
l’ utilisateur tous les documents (ci-après sélectionnés). 
Le bouton « Retirer » vous permet d’enlever un dossier ou un document de la liste. 
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Gestion et suivi des documents envoyés 
 

Dans le menu déroulant « Options » et « Gestion des documents » une nouvelle fenêtre s’affiche, vous permettant 
d’ indique à Winbornage que vous avez reçu un document, pour cela, cliquez sur l’option « date de réception », les 
documents précédemment créés par dossier s’affichent dans le tableau, double cliquez sur le document reçu (qui disparaît). 
 
Exemple : 

 

 
 

L’option « Date de relance » vous permet de voir les documents et dossiers que vous avez relancé. 
L’option « Date d’envoi » vous permet de voir les documents et dossiers que vous avez envoyé. 
Vous imprimer le tableau en cliquant sur le bouton « Imprimer ». 
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Comment visualiser  un dossier  archivé ? 
 
Dans le menu « Fichiers » et « Archives », 
 
cette fenêtre vous permet de visualiser les dossiers de bornage amiable qui sont archivés. Pour visualiser un dossier, cliquez 
sur  le bouton « Paire de lunette », sélectionnez dans la liste le dossier concerné en double cliquant sur la ligne, toutes les 
informations apparaissent à l’écran. 
 
Exemple : 
 

 
 
Pour  suppr imer  un dossier  archivé : 
1 cliquez sur  le bouton « Paire de lunette » et chargez le dossier à supprimer en double cliquant sur la ligne (une surbrillance 
apparaît), 
2 cliquez sur le bouton « Supprimer », confirmez la suppression et le dossier disparaît. 
 
Pour  impr imer  la liste des dossiers : 

cliquez sur  pour visualiser la liste avant impression, puis sur  pour l’ imprimer. 
 
Pour  désarchiver  un dossier  : 
1 chargez le dossier à désarchiver grâce au bouton « Paire de lunette », 

2 cliquez sur , après confirmation le dossier est désactivé (il n’apparaît plus dans le fichier des dossiers archivés). 
 
Remarque : vous retrouvez ce dossier  dans la fenêtre « Gestion des dossiers de bornage amiable ». 
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L’agenda 
 
Dans le menu déroulant « Options » et « Agenda », 
 
cette fenêtre vous permet de connaître les date de rendez-vous et de bornage pour une période déterminée par vous même. 
Pour cela, 
 
1 indiquez la période souhaitée, ou laissez la période par défaut qui correspond aux dates de la semaine à venir. 
 
Exemple : 
 

 
 

2 cliquez sur le bouton « Edition », 
 
Le logiciel Winbornage démarre alors le logiciel Microsoft Write (choisissez « Pas de conversion ») ou WordPad et vous 
indique toutes les dates de rendez-vous et de bornage prévues pendant la période déterminée par vous même (cliquez si 
nécessaire, sur le document Write pour faire disparaître la fenêtre « Agenda »). 
 
Exemple : 
 

 
 

Pour revenir au logiciel Winbornage, quittez le logiciel Write. 

 
Pour  quitter  WINBORNAGE 

 
Dans le menu « Fichiers » et « Quitter  », choisissez « Oui ». 
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POUR COMMANDER VOTRE PRODUIT 
à retourner  à OBBC Développement Les Anglades 83570 CARCES ou par  fax au 04 94 04 39 24 

ou par  email à obbc@obbc.fr 
 
 
Entrepr ise :  ____________________________________________________________________________________ 
 
Nom, prénom :  ____________________________________________________________________________________ 
 
Adresse :  ____________________________________________________________________________________ 
 
Code postal : _______________________ Ville : _________________________________________________ 
 
Tél. :  __________________________________Fax : _____________________________________________ 
 
Référence Descr iption P.U. H.T. Qté P.T. H.T. 
     

 Logiciel Winbornage sous Windows 305 �    
 Licence supplémentaire Winbornage 151 �    
 Formation sur site (1 journée) 550 �    
 Assistance téléphon. 1 an (avec mises à jour gratuites) 

 
280 �    

     
     
     
 Frais de livraison 15,24 �  1 15,24 �  

 
 
 Total H.T.  
�  Règlement en contre remboursement à la livraison du produit (sur    
CD-ROM avec guide de l’utilisateur et assistance téléphonique gratuite T.V.A. 19,60 %   
Pendant 1 mois).   
 Total T.T.C.  
 
 

Date :     Signature et tampon : 
 
 
 
 
 
 

Merci pour  votre commande 
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Nos coordonnées 
 
 
 
 
 

Téléphone 04 94 04 53 70 ou 02 35 34 65 77 – email : obbc@obbc.fr  
 
Le service technique est assuré du lundi au vendredi de 10 heures à 12 heures et de 14 heures à 17 heures. 
Le service commercial se tient à votre entière disposition au numéro suivant : 04 94 04 53 70. 
 
 
 
 
 
 

Télécopie 04 94 04 39 24 ou 02 35 34 65 90  
Courr ier  : Les Anglades 83570 CARCES  
 
Cette ligne directe avec le service informatique est exclusivement réservée à vos suggestions, et remarques d’amélioration 
des logiciels OBBC Développement (attention à la lisibilité ; imprimer en gras). 

 


